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Regler for redovisning av inventarier

Inventarier som mabler, sdngar (inkl. madrasser), mobila golvlyftar och
taklyftar samt Ovrig utrustning i de gemensamma utrymmena ags av
kommunen och far disponeras av utforaren under avtalstiden.

Donerade féremal och deponerad konst som &gs av bestéllaren forvaltas av
utforaren under kontraktstiden och aterlamnas/éverlamnas till ny utforare
vid kontraktstidens upphdrande.

Inventarieférteckning

e Utfdraren ska under hela avtalstiden kontinuerligt fora en
inventarieforteckning enligt god redovisningssed.

e Allainventarier ska fortecknas i en inventarieforteckning.

e Utforaren ska varije ar i maj skicka inventarieforteckningen till
kommunen for att kommunen ska kunna gora re- och
nyinvesteringar av mobler.

e Inventarielistan kommer att inga i avtalsuppfoljningen.

Nedanstaende information ska alltid finnas med pa inventarieforteckningen:

e Uppgift/-er som identifierar inventariet, till exempel bendmning,
fabrikat, modell, typ, tillverknings-/serienummer

e Inventarienummer

e Placering

e Inkopspris

e Inkopsdatum

e Reparationsdatum

e Kasseringsdatum
Inventarieforteckningen ska foras pa ett sddant sétt att inventariet gar att
folja fran nyinkop till kassering.

Underhall och reparation av inventarier

Utforaren ansvarar for drift, service, reparation och l16pande underhall. Vid
reparation av ett inventarium ska datum for reparationen antecknas i
inventarieférteckningen.
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Besiktning och service av hjalpmedel

Utforaren ansvarar for att besiktning och service av hjalpmedel genomfors
minst en gang per ar men far fritt vélja foretaget som utfér denna. Utféraren
ska &ven forvara protokoll 6ver besiktning och service samt I6pande skicka
in en kopia till vard- och omsorgskontoret. | protokollet bor det framga i
vilket skick produkten &r i och eventuella brister som ska eller har atgérdats.

Bedomer en tekniker att produkten ar utdémd ska utféraren kontakta vard-
och omsorgskontorets lokalsamordnare for bestéllning av ny produkt.
Bestallaren ansvarar for att vid behov ersatta uttjant utrustning. UtfGraren
ska meddela lokalsamordnare ndr leverans har skett samt uppdatera
inventarielistan.

Reinvestering

En reinvestering ar ett utbyte eller ersattning av befintliga inventarier.
Reinvestering ska goras da ett inventarium &r sa slitet att det inte langre gar
att reparera.

Utforaren ska ha bestéllarens godk&nnande innan reinvesteringar gors. Vid
behov av reinvestering ska utforaren ta kontakt med vard- och
omsorgskontorets lokalsamordnare (se separat rutin). Bilder pa det trasiga
inventariet ska skickas till lokalsamordnare via e-post. Efter leverans ska det
gamla inventariet kasseras fran inventarieforteckningen och det nya ska
laggas till. Lokalsamordnare kommer att skicka en marklapp med
inventarienummer som utféraren ska fasta pa det nya inventariet.

Forbrukningsinventarier

Bestallaren star for reinvesteringar 6ver 1 000 kr. Alla inventarier som har
ett varde under 1 000 kr raknas som forbrukningsmaterial. Detta géller
exempelvis porslin, kdksredskap, glas, bestick, gardiner, krukor mm.

Nyinvenstering

En nyinvestering innebar en utékning av befintliga inventarier.
Nyinvestering ska goras da inventarielistan behdver utékas dvs. mobler som
tidigare inte fanns behover inférskaffas. Innan en utékning av befintliga
inventarier gors behdver vard- och omsorgskontoret kontaktas for en
behovsbeddmning. Nyinvesteringar gors och bekostas av bestallaren. Efter
leverans ska inventarieforteckningen uppdateras av utforaren.

Vid avtalsslut
Utforaren ska vi avtalets slut skicka in en uppdaterad inventarieforteckning
till vard- och omsorgskontoret.

Det aligger utforaren att vid avtalstidens slut aterstalla eller ge ekonomisk
ersattning for forkomna eller obrukbara inventarier som inte beror pa
normal forslitning.

Donerade foéremal ags av kommunen.
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Sammanstallning av ansvarsfordelning

Inventarie- Underhall &  Reinvestering Nyinvestering Overtagande
forteckning reparation

Utforare Utforare Bestallare Bestallare Utforare

Bilagor:
1. Rutin fér anskaffning av erséttningsinventarier
2. Bestéllningsrutin for hjalpmedel



