Anvisningar

for ifyllande av ars- eller slutrakning Overférmyndarndmnden

| dessa anvisningar gar vi igenom: i Norrort

Sigtuna, Sollentuna, Upplands Vésby och Vallentuna

0w
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@ Allméant om redovisningen T
e rovarigegrey O

@ Redovisningsperiod

@ Ingaende behallning

@ Utgaende behallning

@ Skulder och évriga upplysningar

Att tanka pa innan du lamnar in

@ Allmant om redovisningen

| den har anvisningen gar vi igenom hur du som stéllforetradare fyller i den ars- eller slutrékning som
ska lamnas in till 6verfsrmyndarenheten fére 1 mars varje ar eller d& uppdraget har upphdort. Ars- och
slutrakningen skrivs under pa heder och samvete, vilket innebér att medvetet felaktiga uppgifter kan
medfora straffansvar.

De handlingar som ska skickas in till 6verformyndarenheten ar (1) ars- eller slutrakning som fyllts i
for hand med blackpenna eller via dator (2) underlag som styrker uppgifterna i rakningen t ex
arsbesked eller kontoutdrag och (3) en redogorelse 6ver utfort arbete under redovisningsperioden med
eventuell kérjournal eller underlag till begérd kostnadsersattning.

Obs! Du ska endast redovisa de konton som du som stéllforetridare forvaltat under perioden. En
rekommendation ar att du utgar fran kontoutdragen och ser 6ver vad som gatt in och ut fran kontot.
Numrera de bilagor som du bifogar rakningen och skriv numret under "bilag." i rdkningen.

Nar du sammanstallt ars- eller slutrakningen kan du kontrollera att redovisningen ar riktig genom att
kontrollera att summan A+B (ingaende behallning A + inkomster B) ar lika stor som summan av C+D
(utgifter C + utgaende behallning D)

Overféormyndarndmnden
i Norrort

Sigtuna, Sollentuna, Upplands Vasby och Vallentuna




@ Redovisningsperiod

Har fyller du i den period som ars-
eller slutrdkningen avser. Startdatum
ar 1 januari eller det datum du
forordnades som stallforetradare
under dret. Vid redovisning av
arsrakning ar slutdatumet

31 december och vid slutrédkning ar

2o g

6verf6rmyndﬂrnﬁmnden
i Norrort

Huvudman

Arsrakning/Slutrikning
Avser redovisningsa
Period

Namn

slutdatumet det datum da uppdraget

Fakbokfiingsadress

avslutades t ex genom entledigande,
dodsfall eller da omyndig blivit

E-postadress

myndig.

&)

Tillgingar pa bankkonton och kontanter vid arets eller periodens bérjan enligt férteckning eller
féregiende drsrikning
Endast de konton som du staliféretridare har hand om aller konton dsr det kommit in inkomster ska tas upp har

Bank Kranar Spa

Bia

Summa tillgangar A

Bvriga tillgangar vid drets el
i 3 . fastighetar,

er periodens bérjan
ster, vardefullt I6s6re, handkassa pd boendat m.m

Tyn s tilging Kranar

arr | Biday

Summa virdepapper, fastigheter m.m.

@ Inkomster

@ Ingaende behallning

Fyll i samtliga tillgdngar som redovisades den
31 december i féregaende arsrakning eller, om
du forordnades under aret, de tillgangar du
uppgav i forteckningen.

Du skiljer redovisningen av de konton du som
stéllforetradare har forvaltat under perioden
och "6vriga tillgangar." Bankkonton som
huvudmannen skoter sjalv for egna inkop
redovisas alltid under "o6vriga tillgingar"
Andra ovriga tillgdngar &r t.ex. virdepapper,

Redovisa de inkomster den enskilde har
haft under redovisningsperioden.
Skattepliktiga inkomster redovisas med
bruttobelopp, dvs. inklusive skatt.
Uppgifterna om huvudmannens inkomst
ska styrkas med underlag, t ex arsbesked
fran forsakringskassa, arbetsgivare eller
kontoutdrag. Kom ihag att det endast ar
inkomster som satts in pa de konton du
tagit upp under'"bankkonton (A)" som
ska tas upp hir. Om det kommit in
inkomster pa andra konton t.ex. sparkonton
som du satt under "Ovriga tillgdngar" ska
du bifoga kontoutdrag dver dessa konton.

Inkomster under perioden
Skattepliktiga inkomster, t ex. pension, lon, skthitets- och sjukersatining samt réntor ska alltid redovisas brutto

bostadsrétt och fastighet.
O)

Typ av inkomst

Franee

Pension/sjukersatining

Pension/sjukersatining

Pension/sjukersatining

Pension/sjukersatining

Lon

[Bostadsbidrag/bostadstillagg

Handikappersattr

ning

Habiliteringsersatining

Skatteaterbaring

Ranta och utdelning (endast da denna betalats ut ill konto under "A%)

ing av v

(endast da ing skett till konto under "A")

Forsalining av fastighet'bostadsratt

Owriga i

tex gavalary (specil

Overforingar fran konton som tagits upp under "Ovriga filigangar”

Summa inkomster B

Summa tillgangar pa konton och inkomster A+B [

Om det skett dverforingar fran konton som
du satt upp under "Ovriga tillgdngar" till
konton under (A) ska dessa redovisas som
inkomster.

KOM IHAG ATT BIFOGA: irsbhesked fran forsakringskassan eller arbetsgivare, kontoutdrag fran
samtliga konton som du forvaltat eller ddr det kommit in inkomster eller betalats ndgon utgift.




_@ @ Utgifter

i it ot i S e - - Redovisa de utgifter som den enskilde

S e il S haft under redovisningsperioden.

Hyraunkd evetueta omvirdnadstostiads Uppgifterna om huvudmannens utgifter

-ardtjanst

Hemianst ska styrkas med underlag t.ex.

Kop av vardepapper (som skett med tillgangar upptagna under “A) H 2 Ty H Ty

Overforda medel till huvudmannens fickpengskonto kontOUtdragl kVItton over Storre Inkop1

Overamnade kontanter till huvudmannen/boendet (kvittenser ska bifogas) lettenser for Overlamnade flckpengar‘

Amorteringar/betalda skulder kr. Kvarskatt kr - o . .

Siukdra ke Medicin k. Tandvrd e Kom ihag att det endast ir utgifter

Bankavgifter kr. El kr. Farsakringar kr. . Q .

e R » som dragits fran konton som du tagit

Arvode kr. Sociala avgier ke upp under "bankkonton (A)" som

Overdoringar till konton som tagits upp under "Ovriga tillgangar® . . .

Gviga vgte Gpsciioans) — ska tas upp. Ovriga utgifter ska
specificeras. Om huvudmannen har
betalat arvode till dig ska det redovisas

Summa utgifter C

med bifogat utdrag frdn huvudmannens
skattekonto.

KOM IHAG ATT BIFOGA:

Kontoutdrag fran samtliga konton som du gjort transaktioner Om det skett dverforingar till konton

pé. Du ska som regel ha ett transaktionskonto for dina som du satt upp under "Ovriga
betalningar men om betalningar skett fran andra konton ska tillgdngar" frén konton under (A) ska
kontoutdrag fran dessa konton ocksé bifogas. dessa redovisas som utgifter.

@ Utgaende behallning

(s)

Fy” i Samtl iga ti I Igéngar per den 31 Tillgangar pa bankkonton och kontanter vid arets eller periodens slut ~
o - ndast de konton som du stallforetradare har hand om eller konton dar det kommit in inkomster ska tas upp har
december eller det datum da ditt o oo o el keron o o [

uppdrag avslutades t ex genom
entledigande, dodsfall eller da
omyndig blivit myndig.

Du ska bifoga underlag som styrker Summa tillgéngar D
vardet pa tillgangarna t ex arshesked Gvriga tilgingar vid irets eller periodens siut
° Fickpengsh papper, fastigheter, . fullt lasére, handkassa pa boendet m_m
frdn bank, kontoutdrag eller annat Tupavtcing . Kionex Soan ]850 |

vérdeintyg. Har géller samma sak
som nér du redovisar ingaende
tillgdngar: Bankkonton som
huvudmannen skoter sjalv for egna

inkOp redovisas alltid under "6vriga Summa vérdepapper, fastigheter m.m.
. o " o e . o
tlllgangar Andra OVI’lga tlllgangar Summa tillgingar pa konton och utgifter C*D]
ar t.ex. Vardepappera bOStadeatt OCh Om redovisningen &r riktig ska summan A+B vara lika med summan C+D
fastighet.

KOM IHAG ATT BIFOGA: arsbesked, kontoutdrag eller andra vardeintyg som visar
behallningen pa konton och vardet pa fonder, aktier, bostad m.m. den 31 december eller
det datum ditt uppdrag avslutades
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@ Skulder och ovriga upplysningar O_

Skulder
Lingivare ki vidd pEniodens oran Shald vidd penodens shit Biaga

Om huvudmannen har skulder ska du
redovisa hur skuldsituationen sag ut
vid redovisningsperiodens borjan
och slut.

Under "6vriga upplysningar" kan du Sumwna skuider
ange omstdndigheter rérande Ovriga upplysningar
redovisningen som du tycker
overformyndarenheten bor kénna till

Att tinka pa innan du lamnar in

Overformyndarenheten pabdrjar granskningen forst nar arsrakningen ar
komplett. Ténk pa detta innan du lamnar in arsrakningen.

= Har du skrivit under arsrakningen och redogdérelsen? Ar den ifylld
pa dator eller med blackpenna?

= Har du fyllt i specifikationer dver inkomster, utgifter och skulder?

= Har du fyllt i och skrivit under drsredogdrelsen och bifogat till
arsrakningen?

» Har du tinkt pa att endast redovisa de konton som du forvaltar?

= Ar A+B lika med C+D? Om inte, leta efter felet och gér om
arsrakningen. Anvind gérna Excel-blanketten som finns pé
overformyndarndmndens hemsida.

» Har du tinkt pa att bifoga de underlag som krévs enligt checklistan?

* Ténk pd att du kan delta i utbildningar om arsrakningar som halls
av overformyndarndmnden.

= Lycka till!

For mer information besok var hemsida:

www.sollentuna.se/overformyndare

Dar kan du bland annat ladda ner digitala blanketter som ar autosummerande.

Overformyndarndmnden
i Norrort

Sigtuna, Sollentuna, Upplands Vasby och Vallentuna



http://www.uppsala.se/overformyndare



