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1 Tillampningsforeskrifterna grundar sig pa policy fér skydds- och
sakerhetsarbetet

Desssa tillampningsforeskrifter for skydds- och sakerhetsarbetet galler
inom den samlade kommunverksamheten.

Foreskrifterna grundar sig pa av Kommunfullméktige antagen policy for
skydds och sakerhetsarbetet i Sollentuna kommun.

2 Kommunens organisation for skydds- och sakerhetsarbetet

Skydds- och sakerhetsarbetet i kommunens verksamhet samordnas av den
sk Riskhanteringsgruppen (RH-grpn). | gruppen ingar samtliga
forvaltningschefer och andra chefer for ledningskontor samt kommunens
sékerhetschef, represent-anter for 1T-verksamheten, brandférsvar och
fastighetsforvaltning. Till samman-tréden, vid vilka skydds- och
sakerhetsfragor skall behandlas, kan RH-grpn kalla foretradare for olika
verk-samhetsomraden vars verksamheter kan berdras. Gruppen kan ocksa
for viss tid adjungera tjansteman med sarskild sakkunskap inom skydds-
och sakerhetsomradet

Kommunstyrelsen har faststallt riktlinjer/instruktion for RH-grpn i dess
roll som samordnare av skydds- och sékerhetsarbetet (bilaga). Gruppens
huvudsakliga uppgifter &r att faststalla allmanna riktlinjer for det praktiska
skydds- och séker-hetsarbetets bedrivande, faststalla regler for intern
forsékringshantering som en del i detta arbete samt att i 6vrigt samordna
skydds- och sékerhetsarbetet inom hela kommunorganisationen.

For handlaggning och samordning av kommunens skydds- och
sakerhetsfragor samt ansvarig for att ett aktivt skydds- och sakerhetsarbete
(inklusive fredskata-strofberedskap och civilt férsvar) bedrivs i enlighet
med den av fullméktige fast-stallda policyn skall det finnas en
sakerhetschef. | sakerhetschefens uppgifter ingar ocksa funktionen som
kommunens beredskapssamordnare. S&kerhetschefen &r foredragande och
sekreterare i RH-grpnfragor.
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3 Séakerhetschefens roll och ansvar

Sakerhetschefens huvuduppgifter &r, i ndra samverkan med ansvariga
chefer pa alla nivaer i kommunens organisation, féljande:

— Initiera, stimulera, motivera, driva och samordna en aktivt skydds- och
sékerhetsarbete inom kommunen i éverensstdammelse med policy,
riktlinjer och utfardade instruktioner

— Inom kommunens verksamheter genomfora eller bitrada vid
genomforande av erforderliga risk- och sakerhetsanalyser samt bitrada
i arbete med att utforma aterstartningsplaner ("katastrofplaner") som
beredskap for omfattande haverier, avbrott eller skadegorelse i
kommunens verksamhet (inkl IT-systemen)

— Direkt samverka med av ansvariga chefer utsedda risk- och
sakerhetshandhandlaggare (RS-handlaggare) och darvid bista med rad,
stdd och med medverkan i deras arbete

— Informera och utbilda kommunens personal i skydds- och
sakerhetsfragor av 6vergripande och gemensam natur

— Handlagga fragor och svara for uppgifter rérande kommunens
fredskris- och katastrofberedskap och civila forsvar i enlighet med
géllande lagstiftning om krishantering, totalférsvar och annan
lagstiftning inom skydds- och sakerhetsomradet samt rad och
anvisningar fran centrala och regionala myndigheter

— Handlagga fragor och svara for uppgifter i tillampningen av sakerhets-
skyddslagstiftningen vilken bl a géller sekretess inom totalforsvaret
och sékerhetsklassning av befattningar och personkontroll for
anstéllning i sdkerhetsklassade befattningar

Sakerhetschefen skall tva ganger arligen traffa RS-handlaggarna (se avsnitt
4 nedan) for samordningen av skydds- och sékerhetsarbetet.

Sakerhetschefen rapporterar till kommundirektéren om arbetets resultat,
allvar-ligare sékerhetsincidenter och allvarligare skadehandelser. Dartill
skall kommun-styrelsens ordférande och forvaltningschefer samt chefer
for sarskilda fristaende kommunala verksamheter fortlépande hallas
informerade om skydds- och sékerhetsarbetet.

Sakerhetschefens roll och ansvar vid akuta sédkerhetsincidenter och andra
nod-l&gen regleras i sérskild instruktion i avsnitt 9 nedan.

Foretag som hyr lokaler i Turebergshuset (f d kommunalhuset) kan, om de
sa onskar, traffa sarskild overenskommelse med kommunens sakerhetschef
om att samordna sina egna skydds- och sakerhetsatgarder med
kommunens. Det kan ske t ex genom samutnyttjande av tekniska och
personella skydds- och saker-hetsresurser i huset.
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4 RS-handléaggarnas roll och ansvar

Vid varje forvaltningskontor skall finnas en av férvaltningschefen utsedd
Risk- och sakerhetshandlédggare (RS-handldggare). RS-handlédggarens
huvuduppgifter ar, inom den verksamhet/det verksamhetsomrade denne ar
verksam, i huvudsak desamma som i féregdende avsnitt angivits for
kommunens sakerhetschef.

RS-handlaggaren utfor sina uppgifter pa sin forvaltningschefs ansvar och i
nara samverkan med sakerhetschefen. RS-handlaggarna utgor
sékerhetschefens kon-taktn&t med de centrala verksamhets- och
administrativa ledningarna.

5 Utfardande av sdkerhetsinstruktioner

For viktiga risk- och sakerhetsomraden, och for vilka det bedéms
behovligt, kan finnas sarskilda sékerhetsinstruktioner.
Sakerhetsinstruktioner samlas i en for kommunens verksamheter
gemensam “sékerhetshandbok™ (SakH).

Sékerhetsinstruktioner/-anvisningar, vilka skall galla gemensamt i den
samlade kommunverksamheten, utarbetas av sakerhetschefen och faststélls
av kommun-direktoren efter foredragning och godkannande i RH-grpn.
Efter faststallandet ut-fardas instruktionerna/anvisningarna av
sékerhetschefen enligt kommunstyrel-sens delegationsordning.

Interna instruktioner/anvisningar for verksamhetsomrade eller enskild
arbets-plats inom verksamhetsomrade utarbetas av RS-handlaggaren och
utfardas av forvaltningschefen. Harvid skall samrad ske med
sakerhetschefen sa att interna regler Gverensstammer med kommunens
policy och riktlinjer.

6 Rapporteringsskyldighet vid skador, hot och stérningar

Det foreligger en skyldighet for chefer och ansvariga arbetsledare pa alla
nivaer i organisationen att omgaende till sakerhetschefen rapportera
intraffade tillbud, skadehandelser, hot och andra stérningar i
verksamheten. Ar intraffad akut han-delse inte av den arten att beslut om
insatser och atgarder skall fattas av polis eller raddningsledare kan
sékerhetschefen, inom ramen for befogenheter enligt avsnitt 9 nedan,
besluta om akuta insatser och atgarder.

I 6vrigt skall tillbud och skadehé&ndelser inrapporteras enligt
skaderapporterings-rutiner som utfardas av sékerhetschefen.
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7  Samradsskyldighet vid anskaffning av sakerhetsanlaggningar och
skyddsutrustning

Blir det aktuellt inom en verksamhet eller en enskild arbetsplats att
anskaffa eller installera sakerhetsanldggning/-utrustning (exv inbrottslarm,
andra inbrotts- och stéldférebyggande utrustning, brandlarm,
olycksforebyggande installationer etc) skall samrad alltid ske med
sékerhetschefen om det inte ar uppenbart obehovligt.

Syftet med samradet skall vara att sa langt méjligt:

— likforma tekniska och andra lIdsningar for att forbilliga installation,
anskaffning samt drift och underhall,

— finna ur tekniska, funktionella och ekonomiska synpunkter rimliga och
optimala skyddsatgérder.

8 Utformning av forsakringsskyddet och handlaggning av
forsakringsfragor

Enligt kommunstyrelsens delegationsordning beslutar kommunstyrelsen
om hur omfattande kommunens forsakringsskydd skall vara och vilken
utformning for-sakringsskyddet skall ha.

RH-grpn beslutar, i samrad med andra ansvariga chefer i organisationen,
om ut-formning av en intern forsakringshantering for kommunens
verksamheter, kopp-lat till det forsakringsskydd for kommunen vilket
kommunstyrelsen faststallt.

Sékerhetschefen &r kommunens forsékringshandlaggare.
Kommundirektdren lamnar riktlinjer m m for fullgérandet av denna

uppgift.

9 Ansvar och befogenheter vid akuta sdkerhetsincidenter

Vad nedan ségs galler endast akuta incidenter och nddlagen, vilka inte ar
polisens eller raddningstjanstens ansvar. Faller handelse inom ndmnda
myndigheters an-svar galler nedanstaende regler i avvaktan pa att polis-
eller raddningstjanstper-sonal anlant och Gvertar ansvaret.

9.1
Vid handelse i eller omkring Turebergshuset ( f d Kommunalhuset)- och

som beror hela eller stérre delar av anlaggningen - skall sakerhetschefen ta
ansvaret for ledning och samordning av de akuta atgarder som kravs for
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att avvarja hotet eller begrénsa skadeverkningarna. Gentemot externa
hyresgaster i huset skall detta ske genom samverkan.

9.2

Sakerhetschefen far till alla eller berérda kommunala kontor i
Turebergshuset och dess personal utfarda de tillfalliga direktiv vilka denne
bedomer nodvandiga i rad-ande lage. Till externa hyresgaster kan rad ges
till ansvarig person hos respektive hyresgést.

9.3

Vid forfall for sakehetschefen skall ersattare for denne (om sadan &r
utsedd) i for-sta hand, kommundirekt6ren i andra och kommundirektdrens
erséttare i tredje hand ta ansvaret enligt punkterna 9.1 och 9.2.

9.4

Vid motsvarande handelser inom ett enskilt kommunalt kontors lokaler i
Ture-bergshuset eller inom arbetsplatser ute i olika kommundelar skall
ansvarig chef eller dennes erséttare eller arbetsplatschef i forsta hand ta
ansvaret for nodvand-iga atgarder. RS-handlaggaren skall darvid bitrada.
Denne skall ocksa kunna ta ledningsansvaret om inte nagon av namnda
chefer ar tillgangliga. Pa begaran fran ansvarig chef kan sakerhetschefen
bitrdada med rad och stod i radande lage.

9.5

RS-handlaggaren far, pa vederborande chefs ansvar, utfarda de direktiv till
verksamhetens personal vilka ar nddvéandiga i radande lage.

9.6

Aven om handelse enligt punkt 9.4 intraffar i Turebergshuset och helt kan
be-gransas till det drabbade kommunala kontorets lokaler skall
sékerhetschef en underrattas. Denne kan 6verta ledningsansvaret for
nodvandiga atgarder om kontorets chef eller annan ansvarig uttryckligen
begar det. Bedoms det intraffade komma att pa nagot allvarligt sétt drabba
ytterligare kontor i huset skall séker-hetschefen direkt Gverta
ledningsansvaret for vidtagande av nddvandiga atgarder.
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