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Regler

for

benamning av kommunens styrdokument

Antagna av kommunfullméktige 2021-05-20, § 74 Dnr 2021/0197 KS.034

8 1 Kommunala styrdokument

Kommunen ska ha kommunala styrdokument om det foljer av lag eller
forordning. Styrdokument kan ocksa vara ett frivilligt dtagande av
kommunen.

Huvudprincipen ar att kommunen styrs genom arlig budget och
verksamhetsplan. Utgangspunkten &r att alla aktiverande mal, matt och
indikatorer samt aktiviteter hanteras inom den processen.

Styrdokument utover de lagreglerade bor darfor vara begransade, bade i
antal och omfang.

Dessa regler innehaller en sammanstallning av de styrdokument som beslutas
av kommunfullméktige och kommunstyrelsen samt de n&mnd- och
tjanstemannadokument som &r kopplade till dessa.

Styrdokument som utgar fran ett lagkrav ska alltid benamnas sa som lagtexten
foreskriver.

8 2 Ansvar for antagna styrdokument

Av kommunstyrelsens reglemente framgar att styrelsen ansvarar for att
uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att denna halls
tillganglig for organisationen och allménheten.

Forfattningssamlingen ska arligen bildggas kommunens budget.

Infor budgetarbetet ska det alltid goras en vardering av om ett styrdokument
i samlingen ska fortsatta galla, upphdvas alternativt justeras. Darfor ska
varje styrdokument ha en hemvist i den kommunala organisationen med
ansvar for att genomfora en sadan arlig dversyn.

8 3 Kommunens styrdokument

Kommunen ska ha ett ensat satt att bendmna och hantera styrdokument.
Styrdokument med samma benamning ska ha samma typ av innehall.

Féljande kategorier av styrdokument ska finnas:
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Benamning | Grundlaggande styrning, vissa Fast-
lagstadgade benamningar etc. stalls

av

Arbetsordning | Anvands endast for fullméktiges arbetsordning | KF
enligt 5 kap 71 § kommunallagen

Reglemente Enligt 6 kap 44 §, kommunallagen ska KF
fullmaktige utfarda reglementen med
foreskrifter om ndmndernas verksamhet och
arbetsformer.

Bolagsordning | Bolagsordning &r ett aktiebolags regelverk, som | KF
tillsammans med lagstiftning anger ramarna for
verksamheten.

Anvénds for de kommunala bolagen.

Agardirektiv Agardirektiv tydliggor dgarnas intentioner KF
avseende inriktningen av bolagets verksamhet
utéver vad som framgar av gallande
bolagsordning.

Anvénds for de kommunala bolagen.

Forbunds- Kommunalforbund &r en samverkansform KF

ordning mellan flera kommuner. Enligt 9 kap, 6 §
kommunallagen ska en férbundsordning antas.

Taxa Taxa &r konstruktionen for berdkning av KF om
avgifter och/eller en listad sammanstéllning av | inte
avgifter inom ett visst omrade. delegerat

Foreskrift Far enbart anvandas nar lag anvander denna Enligt
bendmning. lag-

stiftning

Riktlinjer Far enbart anvandas nar lag anvander denna Enligt
bendmning. lag-

stiftning

Plan Far enbart anvandas nar lag anvander denna Enligt
bendamning lagstiftni

ng
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Benamning

Frivilliga kommunala styrdokument

Fast-
stalls av

Policy

En policy &r en dvergripande avsiktsforklaring,
som vagleder och anger forhallningssatt samt
vilka varden som ska beaktas.

En policy talar ocksa om vilka forvantningar
som finns pa den kommunala organisationen
for att syftet med policyn ska uppnas.

KF

Regler

Regler anger absoluta normer for vart
agerande. De ska vara tydliga och inte
innehalla formuleringar som later den enskilde
gora egna tolkningar. Reglernas roll &r att satta
granser och tillata eller forbjuda vissa
beteenden.

KF

Planer inom
samhallsbygg
nad

Huvudprincipen dr att kommunen styrs genom
arlig budget och verksamhetsplan samt att alla
aktiverande mal, matt och indikatorer hanteras
inom den processen.

Inom samhéllsbyggnadsomradet ar dock
planeringshorisonten manga ganger valdigt
lang (10-20 ar eller mer) och darfor finns
behov av maldokument i form av planer som
har langre tidsperspektiv an arlig budget och
verksamhetsplan.

KF
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Benamning | Styrdokument som antas av ndmnd Fast-stalls

eller tjansteman av
Tillampnings- | For anvisningar som har direkt koppling till ett | Namnd/
anV|_sn|_ng/ pollflskt. beslu,tf\t'styrdolgument gnvgnd”s ' Tjansteman
Anvisning bendmningen “’Tilldimpningsanvisning” och i

ovriga fall anvinds ”Anvisning”.

”Anvisning” anvénds for styrdokument som

utfardas av en tjdnsteman.

Anvisning kan bade omfatta “’ska” och “bor”,

dvs anvisningarna kan vara bindande eller

rekommenderande.

Anvisningar ingar inte i SFS.
Rutin- Rutinbeskrivning anvands for detaljerade Tjansteman
beskrivning instruktioner, som ofta ror upprepade processer

och arbetsmoment.

Rutinbeskrivningar ingar inte i SFS.
Delegations- Forteckning dver 6verford beslutanderétt fran Namnd
ordning namnd till utskott, ledamot eller tjansteman.

Beslutas av respektive namnd men ska inga i

SFS for samtliga ndmnder.
Vidare- Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen far en namnd | Forvaltnings-
delegation besluta att forvaltningschef far vidaredelegera | chef

sin beslutanderatt enligt delegationsordningen.
Behorighet att | Dessa dokument reglerar firmateckningsratten | Namnd
underteckna | och vem som har ratt att underteckna vissa
handlingar handlingar
Stadgar Antas av foreningar och stiftelser. Ingar i SFS

som information for stiftelser dar kommunen &r

formell intressent.
Avtal Avtal &r inte styrdokument i egentlig mening

men ska inga i SFS nar det galler alla
interkommunala avtal m.m. som &r godkéanda
av KF.
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