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1. Syfte och omfattning

Syftet med attestreglerna &r att sikerstilla kontrollen av ekonomiska transaktioner samt att ange
regler for attestritt. Dessa regler géller for samtliga ekonomiska verifikationer samt medel som

kommunen étagit sig att forvalta.
Dessa regler géller for kommunstyrelsen och dvriga nimnder i Sollentuna kommun.

Kommunens heldgda bolag utférdar egna regler som i tillimpliga delar ska beakta kommunens

regler.
2. Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for dvergripande uppfdljning och utvérdering av dessa regler och for
att vid behov ta initiativ till forédndring av det.

Kommunens ndmnder ansvarar for att dessa regler foljs.
Kommunledningskontoret utfardar tillimpningsanvisningar till dessa regler.

Varje nimnd utfiardar vid behov egna tillimpningsanvisningar for sitt verksamhetsomréde.

3. Kontroll

3.1 Kontrollmoment

Kontroll ska goras av att en leverantorsfaktura ar rétt avseende:

e Mottagare - att fakturan &r utstélld till Sollentuna kommun

e Prestation - att vara eller tjénst har levererats till kommunen samt att transaktionen i ovrigt
stimmer med avtalade villkor.

e Bokforingsunderlag - att verifikationen uppfyller kraven enligt lagstiftning och enligt god
redovisningssed

e Betalningsvillkor - att betalning sker vid ratt tidpunkt.

e Bokforingstidpunkt - att bokforing sker vi rétt tidpunkt och i rétt redovisningsperiod
o Kontering - att transaktionen &r rétt konterad

e Att informationen om bank-/plusgiro dverensstimmer med fakturan

o Beslut - att transaktionen overensstimmer med beslut av behorig beslutsfattare.
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Vid inkdp och uppséttning av abonnemang kan vissa kontroller goras redan innan en bestillning
g0rs alternativt vid uppséttningen av abonnemanget.

3.2 Granskare

Granskare utfor de olika kontrollmomenten enligt punkt 3.1.

4. Attestratt

4.1 Vem har behorighet att attestera

Den som anstélls som chef med budgetansvar erhéller genom anstéllningen attestritt inom sina
ansvarsomriden. Detsamma géller en bitrddande chef.

Forvaltnings-/kontorschef har dven attestrétt for avdelningar och enheter inom sin
forvaltning/kontor.

Avdelningschef har dven attestrétt for enheter inom sin avdelning.

Projektledare for storre exploateringsprojekt har attestrétt upp till bestimda belopp. Darutéver
krévs dven attest av budgetansvarig chef.

Kommundirektor, kommunstyrelsens ekonomichef, finanschef samt kommunjurist har attestrétt
for samtliga ansvar.

Utover detta kan, vid sirskilda skil, kommundirektér, kommunstyrelsens ekonomichef,
alternativt forvaltnings-/kontorschef utse andra attestanter.

4.2 Beloppsgranser
Beloppsgrinserna anpassas utifrén verksamhetens omfattning och behov. Beloppsgranserna

anges 1 tillimpningsanvisningarna.

5. Kontrollordning

Kontroller ska utformas sa att den interna kontrollen inom nimnderna &r tillracklig.

Huvudregeln dr att ingen person ensam ska utfora de olika kontrollmomenten avseende en extern
utbetalning. Om attestanten sjdlv mottar och granskar en faktura ska den attesteras av
overordnad chef.

Periodiskt dterkommande ekonomiska héndelser, dir kostnaden baseras pa langsiktiga avtal, kan
engangsattesteras.

Den som utfor kontrollen fér inte kontrollera in- och utbetalningar till sig sjdlv eller nédrstaende.
Detsamma géller utgifter av personlig karaktar. Det innefattar ocksé bolag och foreningar dir
den kontrollansvarige eller nérstdende har dgarintressen eller ingér i ledningen.
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Revideringshistorik

Antagna av kommunfullméktige 1992-01-20, § 6

Reviderade av kommunfullméktige 2001-09-17, § 92

Reviderade av kommunfullmiktige 2006-05-08, § 108 att gilla fr o m 2006-06-01
Reviderade av kommunfullméktige 2015-11-19, § 125, dnr 2015/045 KS
Reviderade av kommunfullméktige 2019-12-12, § 157, dnr 2019/0323 KS
Reviderade av kommunfullméktige 2023-09-21, § 79, dnr 2023/01180 KS
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