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1. Inledning

Kommunfullméktige har beslutat att avsatta sarskilda medel
(Internationaliseringsbidrag) inom det egna kapitalet for studieresor
utomlands. Genom internationaliseringsbidraget kan anstéllda och
fortroendevalda i Sollentuna kommun resa utomlands for att samla ny
kunskap och nya perspektiv, som kan bidra till att vidareutveckla
kommunens verksamheter.

Reglerna for internationaliseringsbidraget galler under kommande ar under
forutsattning att medel finns avsatta for andamalet.

2. Syfte

Internationaliseringsbidraget ska anvéndas for att studera goda exempel i
andra lander. Syftet ska vara att ge personal och fértroendevalda i
Sollentuna kommun ny kunskap och nya perspektiv som kan bidra till att
utveckla och forbattra verksamheternas arbete.

3. Beddmning

Beddmningen om en ansokan ska beviljas bidrag kommer att goras utifran
resans angelédgenhet och dess relevans ur ett verksamhetsperspektiv, samt att
kostnaden for resan star i proportion till resans nytta for verksamheten. En
sadan bedomning ska forst goras av ansvarig forvaltningschef och sedan vid
beredning av kommunledningskontoret. En avvagning kommer ocksa att
goras av ansokningarnas fordelning mellan olika férvaltningar och enheter.

Den undertecknande forvaltningschefen ska for varje ansokan, utdver en
bedémning utifran ovanstaende riktlinjer, sakerstalla att verksamheten har
resurser att tdcka ovriga kostnader som inte tacks av bidraget (t.ex.
vikariekostnader m.m.). Inkommer det fler &n en ansdkan fran en
forvaltning behover férvaltningschefen gora en rangordning av
ansokningarna utifran vilka som framst bor beviljas.

4. Vad bidraget omfattar

Internationaliseringsbidrag tacker enbart resa och boendekostnad, samt
kostnad for ev. tolk och visum.

Bidraget omfattar de personer som beslutet avser. S6kanden maste
kontrollera beslutet da det kan skilja sig fran ansokan.

Vid sérskilda omstandigheter (t.ex. sjukdom) kan en kollega med
tillsvidareanstéllning delta i resan istéllet for en person som stod med i
ansokan.

5. Ansokningstillfalle

Ansokan kan lamnas in tva ganger per ar och ska vara inkommen till
kommunstyrelsen senast 15 mars respektive 15 september. Ansdkan ska
avse resa tidigast fran och med 1 juni respektive 1 december innevarande ar.
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Vid varje ansokningstillfalle ska riktlinjen vara att summan for det totala
antalet ansokningar uppga till hogst 1 miljoner kronor.

6. Vem kan anstka omfatta

Anstkan om bidrag kan avse resa for anstallda i Sollentuna kommun med
en pagaende tillsvidareanstallning samt fortroendevalda.

Anstallda:

Samtliga verksamheter i Sollentuna kommuns organisation som har en egen
budget kan beviljas internationaliseringsbidrag.

Ansdkan gors av enhetschefen. Ansvarig forvaltningschef ska underteckna
ansokan for att den ska handlaggas av kommunledningskontoret. En
ansokan far avse hogst sex anstéllda inom samma forvaltning.

Fortroendevalda:

Samtliga fortroendevalda i Sollentuna kommuns ndmnder, inklusive
kommunstyrelsen och fullméktige kan beviljas internationaliseringsbidrag.
En ansokan far avse hogst tre fortroendevalda.

Om bade anstéllda och fortroendevalda ska delta i samma resa, far ansokan
avse hogst sex personer inom samma ndmnd och forvaltning.

7. Beslut om ansdkan

Kommunstyrelsen fattar beslut om bifall eller avslag av inkomna
ansokningar. Kommunstyrelsen far delegera beslutanderatten enligt
delegationsordning.

Beslutade bifall av ansokningar om internationaliseringsbidrag innebér
samtidigt ratten for berdrda deltagare att resa.

Regler for Sollentuna kommuns arbetstagares och fértroendevaldas resor ar
saledes inte tillamplig pa resor med internationaliseringsbidraget. Detta
galler saval anstallda som fortroendevalda.

8. Vad ansoOkan ska innehdlla

Ansokan ska vara komplett ifylld, pa séarskild blankett och innehalla
foljande:

- Uppgift om vilken verksamhet som &r s6kande

- Uppgift om vilka tillsvidareanstéllda och fortroendevalda som ska delta i
resan. Ansokan far omfatta hogst sex personer. Om bade anstéllda och
fortroendevalda deltar i samma resa, far hogst 3 personer vara
fortroendevalda.

- Syftet med resan
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- Programbeskrivning for resan. Ansokan maste innehalla programpunkter
for varje dag som resan pagar. Om en dag ar en resdag sa ska detta
tydliggdras i ansokan.

- Uppskattade, specificerade kostnader bade per person och total kostnad for
transporter, logi samt eventuell tolk och visum. Observera att bidrag endast
utgar for de kostnader som uppges i ansokan. Blir den faktiska kostnaden
hogre &n bidraget far varje budgetansvarig verksamhet sta for den
Overstigande delen.

- Berdknad tidpunkt for resan

Ansokan for en anstallda ska alltid vara undertecknad av budgetansvarig
verksamhetschef samt forvaltningschef. Omfattas forvaltningschefen av
ansokan, krévs att ansékan kontrasigneras av kommundirektoren.

Fortroendevalda: Provas i samband med att kommunstyrelsens beslutar om
arendet.

9. Giltighetstid

Bidragsberattigad resa ska genomforas inom ett ar fran beslut i
kommunstyrelsen. | annat fall forfaller bidraget och en ny ansokan maste
goras.

10. Aterrapportering

En reserapport ska sandas in till kommunledningskontoret inom tre manader
efter avslutad resa for att bidraget ska kunna betalas ut. Uteblivien
aterrapportering inom tre manader eller om rapporteringen inte haller
godtagbar niva innebér att medel ej utbetalas.

Reserapporten ska innehalla:
- En resebeskrivning (en kort redogorelse for varje dags program/agenda).

- Beskrivning av hur erfarenheterna fran resan kommer tillvaratas i
verksamheten .

Reserapporten ska vara undertecknad av en av resenérerna samt
verksamhetschefen.

Kopior pa kvitton for poster som tacks av bidraget (resa, logi samt ev.
kostnad for tolk och visum) ska bifogas reserapporten.

Reserapporten lamnas in genom att ovanstaende uppgifter fylls i en blankett
som finns tillganglig pa Solsidan samt Sollentuna kommuns hemsida.
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